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Datenblatt Zusatzmodul Offene-Posten-Verwaltung

Die ,,OP-Verwaltung“ ermoglicht die bequeme Erfassung und Verbuchung aller Belege, die innerhalb der Kreditoren-, Debi-
toren- und Kassenbuchfiihrung anfallen. Die daraus resultierenden offenen Posten (OPs) wie Forderungen und Verbindlich-
keiten konnen mithilfe der OP-Verwaltung konsequent verfolgt, eingesehen und ausgewertet werden. Dazu gehért die Még-
lichkeit, sich auf der Grundlage der offenen Posten lhrer Kunden (Forderungen) Mahnvorschldage ermitteln und protokollieren
zulassen. Nachdem Sie die ermittelten Mahnvorschldage gegebenenfalls liberarbeitet haben, konnen Sie die entsprechenden
Mahnungen drucken. Die OP-Verwaltung konnen Sie optimal lhrem Betrieb anpassen. Ein Buchungsassistent unterstiitzt Sie
Schrritt fiir Schritt bei allen anfallenden Buchungsvorgiangen. Dank der integrierten DATEV-Schnittstelle konnen Sie die Daten
bequem und direkt z.B. lhrem Steuerberater zur Verfiigung stellen. Zahlreiche Auswertungen helfen lhnen, jederzeit den

Uberblick zu behalten und die richtigen Entscheidungen zu treffen.
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Dier Buchungsussetent il lhnen, Zahlungen und Rechnungen 2 verbuchen.
Beantworten Sio dazw Rigends Fragen:

B Was machien S werbuchan?
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Leistungsumfang Buchen
m Scheck- und Uberweisungsdruck Mithilfe des Buchungsassistenten haben
B Lastschriftendruck Sie die Mdglichkeit, Geschéftsvorfalle wie
m Clearing-Uberweisungen Rechnungs- oder Zahlungseingénge, Zah-
B Clearing-Lastschriften lungsanweisungen oder manuelle Kassen-
B Undo-Funktion fur den Zahlungsverkehr buchungen zu buchen und gegebenenfalls
B Flexible ,,Mahnperioden” (bis zu vier bestehende offene Posten (OPs) auszu-

Mahnstufen) gleichen. Der Buchungsassistent begleitet
B Mahnvorschlage Sie dabei Schritt fiir Schritt und gibt Ihnen
B Zahlungsvorschlage jederzeit die notwendigen Erlauterungen.

Stand 09/2004

m Zahlungseingang (Uberweisung)
m Kontostand prifen

B Zahlungseingang (Bareinzahlung)
B Rechnungseingang (Kreditor)

m Verbindlichkeiten prifen

® Zahlungsanweisung (Uberweisung)
m Kontostand/Kasse prifen

m OPs direkt buchen

B Einzel-OP mahnen

m Alle OPs mahnen

® Anzahlung

Auswertungen

® Buchungsjournal

B Rechnungseingangsbuch (RE-Buch)
B Rechnungsausgangsbuch (RA-Buch)
m Kassenbuch

B Buchungsprotokoll

DATEV-Ubergabe (Export)

B Gesetzliche Erfordernisse von § 13b
werden beriicksichtigt

B Buchungsdaten lGibergeben

m Kontenbeschriftungen Ubergeben

m Protokoll drucken

m Letzte DATEV-Ubergabe stornieren

m Ubergabehistorie anzeigen

B Sachkontenverweise

B Belegart anlegen, bearbeiten und I6schen

m Kasse anlegen, bearbeiten und I6schen

® Hausbank anlegen, bearbeiten und
|6schen

B Geschéaftsvorfélle erfassen
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Verfiigbare Chef-Ubersichten
B Liquiditat

B Anzahlungen

m Falligkeit

m Verbindlichkeiten

B Forderungen

m Kontrollsummen

Verfiigbare Auswertungen

B Mahnvorschldge nach Debitorennummer

B Mahnvorschldge nach Falligkeit

B Mahnvorschldge nach Mahnstufe

m OP-Liste Debitoren nach Kundennummer

B OP-Liste Gesamt nach Falligkeit

B OP-Liste Gesamt ohne Sicherheit

B OP-Liste Gesamt nur Sicherheit

m OP-Liste Gesamt nach Falligkeit (ohne
Sicherheit)

B OP-Liste Gesamt nach Falligkeit (nur
Sicherheit)

B OP-Liste Debitoren gesamt

B OP-Liste Kreditoren nach Nummer

B OP-Liste Kreditoren nach Falligkeit

B OP-Liste Kreditoren gesamt

m OP-Historie

B Mahnhistorie

B Sicherheiten Gesamt

m Sicherheiten in Teilrechnungen

B Sicherheiten in Schlussrechnungen

B Sicherheiten in Rechnungen
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